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CAPITULO|

Das Disposigdes Preliminares
Art. 1°. Este regulamento fixa as diretrizes especificas para a realizacdo do
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), integrante do curriculo pleno ministrado
para os cursos que tem como obrigatoriedade a realizacdo desta atividade para
integralizacdo curricular dos seus discentes orientandos, de acordo com as
legislacdes vigentes.
Paragrafo Primeiro: O TCC consiste em um trabalho de iniciacdo a pesquisa,
sendo desenvolvido por académicos, sob a orientacdo de um ou mais docentes
do Curso.
Paragrafo Segundo: O Coordenador de Curso designard um dos docentes
pertencentes ao corpo docente para coordenar as atividades atinentes a todos
os tramites do TCC, ora designado docente responsavel pelo TCC.

Paragrafo Terceiro: As tematicas de pesquisa emanam do Nucleo Docente
Estruturante

- NDE do curso em consonancia com o Projeto Pedagogico do Curso - PPC,
levando emconsideracao os grupos e linhas de pesquisa cadastrados pelo curso
no Diretério de Grupos de Pesquisa — DGP do CNPg.

Paragrafo Quarto: O docente responsavel pelo TCC definirdA o Docente
Orientador devendo o docente ter titulacdo minima de especialista para cursos
de graduacdo e preferencialmente mestrado para curso de pds-graduacao.
Paragrafo Quinto: O orientando, a partir do momento do inicio de seu TCC,

devera terno minimo 06 (seis) encontros para orientacoes.

Art. 2° - O TCC da UNIG tem por objetivos:
|. Apresentar pesquisa dentro das normas técnicas e cientificas
elaboradas pelaUNIG, regulamentadas pelas normas da ABNT ou Vancouver;
[l. Desenvolver no discente orientando uma visao cientifica, critica e criativa;
lll. Iniciar os discentes orientandos, dos cursos de graduacdo, na
pratica dapesquisa cientifica;
IV. Motivar a construcdo de producdo académica tantos aos discentes

como aosdocentes envolvidos na pesquisa.
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CAPITULO Il
Da Designacao dos Docentes Orientadores
Art. 3°. O trabalho de conclusao de curso é desenvolvido sob a orientacdo de um

docentevinculado ao Curso da Graduacéao e/ou Pos-Graduacao.

Art. 4°, Cada docente s6 podera orientar no maximo de 06 (seis) trabalhos por

semestre,quando couber.

Art. 5°. A substituicdo do docente orientador s6 sera permitida quando outro
docente assumir a sua orientacdo, mediante aquiescéncia expressa de forma
escrita do docente substituido, do novo docente orientador, do Coordenador de
curso e do docente responsavel pelo TCC.

Art. 6°. O orientador deverd desempenhar adequadamente suas atividades de
orientacdo,dentre elas:

I.  Fixar local, datas e horarios para orientacdo, juntamente com o
discenteorientando, com a ciéncia do docente responsavel pelo TCC;

Il.  Orientar o académico na elaboracdo do TCC, acompanhando-o
desde aelaboracdo do projeto até a efetivacdo do trabalho de conclusdo de
Curso;

lll.  Fixar as demais tarefas a serem cumpridas pelo discente orientando;

IV.  Estabelecer prazos para cumprimento das tarefas;

V.  Atribuir notas as tarefas apresentadas;

VI. Trabalhar em consonéncia com o0s modelos e normas
institucionalizadas, mantendo-se especificidades do seu curso de graduacao
e/ou pés-graduacao;

VII.  Frequentar as reunides convocadas pelo docente responsavel de TCC;

VIIl.  Indicar coorientador quando o tema do TCC abranger outras areas
afins de conhecimento, e quando for conveniente ao bom andamento da pesquisa,
com autorizagdoprévia do coordenador do curso;

IX.  Participar como membro da banca examinadora para as quais estiver

designado;

X.Certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos pelos respectivos
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orientandos, impedindo o andamento de trabalhos e/ou encaminhamento para
defesa em banca daqueles que configurarem plagio parcial ou total,
responsabilizando-se sobre omesmo.

Xl.  Indicar quando previsto no PPC do curso defesa perante a Banca
Examinadora.
Paragrafo Unico: Todas as anotacoes relativas as atividades acima descritas

deverdoconstar em ficha de acompanhamento prépria (ANEXO ).

Art. 7°. Uma vez detectado e comprovado qualquer tipo de plagio, o docente
orientador podera decidir em conjunto com o docente responsavel do TCC, por
uma das seguintes opc¢oes:

a) solicitar ao discente orientando nova verséao, impedindo a progressao
e/ou aexposicao do trabalho.

b) proceder a reprovacao do discente orientando.

Art. 8°. O docente orientador deve comunicar o desligamento por escrito do
orientando ao docente responsavel do TCC, se este ndo comparecer ao minimo

de encontros estabelecidos, que encaminhard ao coordenador do curso.

CAPITULO 1l
Dos Deveres do Discente Orientando
Art. 9°. A responsabilidade pela elaboracdo do trabalho de conclusao de curso

€ inteiramente do discente orientando, sob orientacédo do docente orientador.

Art. 10. O discente orientando devera cumprir todas as tarefas determinadas
pelo orientador, apds consenso em espaco destinado a orientacdo, bem como

cumprir as datasde entrega do Projeto Final.

Art. 11. A ficha de acompanhamento do trabalho ficara sob a guarda do discente
orientando, que devera apresenta-la ao orientador sempre que Ihe for solicitada.
Paragrafo Unico. A falta de entrega da ficha de acompanhamento ao docente
responsavelpelo TCC podera impedir a designacéo da Banca Examinadora, bem

como a divulgacao da data para a defesa oral do trabalho.
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Art. 12. Apresentar ao orientador e a banca examinadora, material auténtico, sob

pena dereprovacao se constatado plagio.

Art. 13. Participar de todas as reunides com orientador, respondendo
prontamente as solicitagdes.

Art. 14. Entregar ao docente responsavel pelo TCC trés copias impressas do
projeto finale participar da apresentacao publica dos trabalhos cientificos no final
do semestre, em data estipulada pela coordenacéo de Curso, além de entregar

a versao final corrigida, no prazo determinado.

CAPITULO IV
Da Forma do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 15. O trabalho de conclusdo de curso tera seu formato definido
internamente peloscursos, sendo expressamente definido em seus PPC’s.
Deverdo conter em sua estrutura se¢cdes minimas destinadas a: introducéo,
métodos, resultados, discussao, conclusdes, referéncias e avaliacdes, quando
couber.

Paragrafo Unico. Cada curso podera adicionar se¢fes de acordo com a sua
especificidade. Em estudos qualitativos e de revisao de literatura, o artigo podera
assumiroutra estruturacéo, desde que previsto no PPC do curso e aprovado pelo

docente orientador.

Art. 16. Seréo aceitos artigos para tanto, deverado ser elaborados nos formatos de
pesquisaoriginal e ensaios, revisdo de literatura, desde que previsto no PPCs

dos Cursos.

Art. 17. O trabalho de conclusédo de curso obedecera, na sua estrutura formal,
as normasde Vancouver ou ABNT, quando em formato de artigo cientifico, ou
seguindo as orientagOes descritas no Manual de Normas para elaboracdao do
Trabalho de Concluséo de Curso, que estara a disposi¢ao do discente orientando
para copia em local indicado pela Coordenacdo do Curso e/ou docente

responsavel.
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Art. 18. Nas pesquisas que envolvem seres humanos os autores deverdo deixar
claro a submisséo e aprovagdo do projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em
Pesquisa (CEP),apresentando, no corpo do trabalho ou sob a forma de anexo, o
Parecer Consubstanciado emitido pela Plataforma Brasil. No caso de pesquisas
envolvendo animais o projeto devera ser submetido & Comisséo de Etica no Uso

de Animais (CEUA) indicando no projeto sua autorizacao.

CAPITULO V
Do Acompanhamento do Trabalho

Art. 19. Cada discente orientando recebera do docente responsavel uma ficha
de acompanhamento que contera os seguintes campos a serem preenchidos
(ANEXO I):

a) Nome do discente orientando, telefone e e-mail;

b) Nome do orientador, local e horario para orientacdo, que seréo
determinados pelo orientador, com a assinatura deste;

c) Tarefas a serem cumpridas pelo discente orientando, obedecidas
asdiretrizes gerais;

d) Prazo fixado para cumprimento de cada tarefa;

e) Tarefas efetivamente cumpridas pelo discente orientando;

f)  Avaliacdo do orientador;

g) Indicagdo, ou ndo, de aprovagao na unidade curricular.
Paragrafo Uunico. Quando o orientador deixar de indicar o trabalho para defesa,

devera,no mesmo despacho, explicitar os motivos da néo indicagao.

Art. 20. Os prazos para cumprimento das tarefas pelo discente orientando ficam
vinculados ao calendario das 02 (duas) avaliacbes semestrais, a serem
dispostas semestralmente pela Coordenagdo do Curso em conjunto com o0
docente responsavel pelaunidade curricular. Serdo considerados aprovados 0s
discentes orientandos que obtiveremsomatério de notas igual ou superior a 12

(doze) pontos.
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CAPITULO VI
Dos Membros da Banca Examinadora
Art. 21. A banca examinadora devera ser composta por trés docentes do curso
de Graduagdo e com titulagho minima de especializagdo, sendo
obrigatoriamente o orientador e dois docentes do Curso.

Paragrafo Primeiro: A escolha das bancas examinadoras fica sob a
responsabilidade do docente responsavel do TCC com a supervisdo do
Coordenador do Curso, que deve indicar os docentes de acordo com a area de
afinidade, quando couber.

Paradgrafo Segundo: Os docentes do Curso podem ser convocados para
orientar os Trabalhos de Conclusao de Curso, bem como participar de bancas
examinadoras, de acordo com as areas do conhecimento e disponibilidade de
datas e horarios.

Paragrafo Terceiro: O docente responsavel deve elaborar o calendario semestral
fixandoprazos para a entrega dos Projetos Finais, dos préprios Trabalhos de
Concluséo de Cursoe da designacdo das bancas examinadoras.

Paragrafo Quarto: Ao término da data limite para a entrega dos Trabalhos de
Conclusdode Curso, o docente responsavel de TCC deve divulgar a composicao
das bancas examinadoras e/ ou docente responsavel pela avaliagdo, quando
couber.

Paragrafo Quinto: Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de
sua designacéo, tém o prazo de 10 (dez) dias para procederem a leitura e
avaliacao dos Trabalhos de Conclusao de Curso.

Paragrafo Sexto: De acordo com as especificidades do trabalho poderdo ser
convidadosdocentes de outras areas ou de outras Instituicdes desde que tenham
titulacdo minima de especializacdo/mestrado na éarea de concentracdo do

estudo.

CAPITULO VI
Da Apresentacado do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 22. Apos a data limite, fixada pela Coordenacéo de Curso, para a entrega do

CAMPUS | - Av. Abilio Augusto Tavora, 2134
Bairro da Luz - Nova lguacgu
0800 021 2013 contato@unig.br


mailto:contato@unig.br

UNIG

UNIVERSIDADE IGUACU

trabalho de conclusdo de curso e de acordo com a andlise das fichas de
acompanhamento de cadadiscente orientando, serdo designadas e divulgadas

as Bancas Examinadoras, as datas e os locais para a realizacdo das defesas.

Paragrafo Primeiro. Quando o Trabalho de Conclusdo de Curso for entregue
com atrasoa relevancia do motivo deve ser avaliada pelo docente responsavel

pela unidade curricular.

Paragrafo Segundo: N&o sera admitido um segundo atraso, significando este a

reprovacao na respectiva unidade curricular.

Art. 23. Nos casos em que os discentes orientandos previamente ja saibam que
nao cumprirdo os prazos para a defesa do trabalho na banca examinadora,
podera o docente orientador, solicitar uma banca de segunda chamada para o
docente responsavel pela unidade curricular.

Paragrafo Unico. A solicitacdo devera ser formalizada com uma carta
explicando os motivos pelos quais o discente orientando ndo conseguira
adequar-se ao prazo. Esta solicitacao devera ser efetuada ao menos 7 dias antes
da divulgacdo da relacdo de bancas examinadoras. Caber4d ao docente
responsavel do TCC avaliar o motivo e a Coordenacdodo Curso a deliberacao

final.

Art. 24. O discente orientando tera o tempo maximo de 20 minutos para
explanacéo do estudo. Apds esta apresentacdo, cada componente da banca tera
o prazo de 10 minutos para as consideracdes e arguicdes do trabalho. Cada
sessdo sera conduzida pelo docente orientador que coordenara as atividades de
defesa, assim como o tempo e as intervencdes.O docente orientador ndo dara

nota ao trabalho.

Art. 25. O discente orientando podera apresentar o seu TCC em um evento
cientifico (Congresso, Seminarios, ...) mas cabera ao docente responsavel pelo
TCC julgar a participacéo no evento bem como efetuar a avaliacdo de acordo com

0 processo avaliativopreviamente divulgado pelo evento.
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CAPITULO VIII

Da Composicdo da Média Final e da Aprovacéo

Art. 26. Para a aprovacao, ao término da unidade curricular, o discente orientando
devera cumprir todos aspectos relativos aos prazos constantes neste
REGULAMENTO, entregaro produto final do trabalho e atingir o grau minimo
estabelecido pelo Regimento Geral da Instituicdo e devendo somar 12(doze)

pontos para aprovacao.

Art. 27. A primeira avaliagdo da unidade curricular ser& atribuida pelo docente
orientador, com base na ficha de acompanhamento do discente orientando e, por

sua vez,no desempenho das atividades, conforme calendario académico.

Art. 28. A segunda avaliagcdo sera realizada pela banca examinadora. O grau
final desta avaliacdo sera baseado na média aritmética das notas de todos os
docentes da banca (exceto o orientador), referentes ao trabalho escrito e a

respectiva apresentacgao.

Paragrafo Primeiro: A avaliacdo da apresentacdo serd individualizada para
cada componente do grupo, conforme instrumento préprio.

Paragrafo Segundo: Os resultados finais, assinados por todos os membros da
banca examinadora, deverao estar registrados em atas préprias e arquivadas na
Coordenacédo deCurso.

Paragrafo Terceiro: Cabe a banca examinadora preencher o parecer de
avaliacdo de TCC, constando os quesitos relativos a avaliagdo do TCC, e
entrega-lo assinado, juntamente com a cépia do trabalho corrigido, ao docente
responsavel do TCC (ANEXOII).

Paragrafo Quarto: A banca se reserva o direito de exigir altera¢cées no TCC,
guando julgar necessarias, e o TCC alterado deve ser entregue no prazo de até
10 (dez) dias a partir da data da entrega do TCC corrigido pela banca
examinadora, na Coordenacgao de Curso.

Paragrafo Quinto: O académico que nado entregar o TCC nos prazos

determinados, semjustificativa, estara automaticamente reprovado no TCC.
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Art. 29. Compete aos colegiados dos cursos analisarem provaveis recursos das

avaliacoesfinais.

Art. 30. Nao ha recuperacgdo da nota final atribuida ao TCC em banca. Como tal,

a aprovacao ou reprovacao é definitiva.

CAPITULO IX
Da Entrega do Produto Final

Art. 31. Apés a apresentacdo do trabalho a banca examinadora, o discente
orientando devera entregar o trabalho (produto final) com as consideracdes
solicitadas pela banca e com a autorizacédo do docente orientador.

Art. 32. A entrega do produto final devera ser feita no prazo de 07 dias ao
docente orientador para avaliacdo das correcOes pertinentes. O orientador
devera encaminhar a versao final ao docente responsavel do TCC apds verificar
se as alteracdes sugeridas pelabanca foram realizadas. Junto com a versao final
também deverédo ser arquivadas:
a) Ficha de acompanhamento assinada pelo docente orientador e com a
autorizacdo de entrega do produto final (ANEXO I);
b) Uma copia do trabalho encadernada em espiral de cor preta;
c) Um pendrive com a copia digital do trabalho em formato Ms. Word
(“.doc”);
d) Um termo de compromisso de originalidade assinado por todos os

componentes do grupo (ANEXO IlII).

CAPITULO X

Disposi¢cdes Transitorias e Finais

Art. 33. Os demais casos serdo resolvidos pela Coordenacdo do Curso em

conjunto como Departamento de Ensino.
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Art. 34. Este regulamento entra em vigor a partir da sua aprovacdo dos

ConselhosSuperiores.

Nova Iguacu, Campus |, 27 de abril de 2021.

PROF. MARCELO GOMES DA ROSA
REITOR
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ANEXO | - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DE TCC

INFORMA(;OES DO DISCENTE
ORIENTANDO
Nome:

Tel.: Cel.: E-mail:

Docente orientador:

Dia e horério da orientacéo: Local:

Assinatura do orientador (de acordo):
DESCRICAO E CUMPRIMENTO

DAS TAREFAS
Descrigao Prazo Avaliacdo
/ /
Concluiu atividade: Nota:

( )Sim,em_/ /

( ) Nao, motivo:

()P ()D Ass. do
orientador
/ /
Concluiu atividade: Nota:

( )Sim,em__/ /

( ) Né&o, motivo:

()P()D Ass. do
orientador
/ /
Concluiu atividade: Nota:

( )Sim,em__/ /

( ) N&o, motivo:

()P()D Ass. do
orientador
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/ /

Concluiu atividade: Nota:
( )Sim,em_/ /

()P ()D frss. do
orientador

* Legenda P — orientac&o presencial D — orientagéo a distancia / Deverédo ocorrer no minimo 06 (seis) encontros semestrais
para orientacdo. Esta ficha devera ser entregue ao docente da unidade curricular de TCC no final do semestre.

Discente orientando aprovado em TCC :( )Sim () Nao
Motivo:
Ass. discente orientando Ass. docente orientador Ass. do docente Resp. TCC
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ANEXO Il - FICHA DE AVERIGUACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) EM XXXXXXXX
UNIG

Discente orientando: Matricula:
Docente Orientador:
Tema:

Modalidade de Trabalho Apresentado:

1. Titulo esta compativel com a proposta do trabalho? Sim

|:| |:| Nao |:| Parcialmente

2. O resumo esté reproduzindo a sintese fiel do trabalho?Sim

|:| |:|Néo |:| Parcialmente

3. Os autores seguiram as normas preconizadas pelas normas daABNT?
[ ]sim N&o Parcialmente

1 [

4. A introducédo apresenta um breve historico, citacdes de autoressobre o
tema, objetivo (s) e justificativa?
Sim [ |N&o [ ] Parcialmente

5. Os métodos e/ou materiais estdo bem desenvolvidos no assunto
apresentado?

[ ]sim [ ]Nao [ ] Parciaimente

6. Existe argumentacdo e contra argumentacdo na discussdo do
trabalho?

[ ] sim ] N&o ] Parcialmente

7. O autor foi conciso na conclusao?

[ ]sim [ ] Nao [ ] Parcialmente

8. As referéncias bibliograficas que estao presentes no corpo dotexto
estdo descritas no item Referéncias Bibliogréficas?

|:| Sim |:| N&o |:| Parcialmente
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9. Qual sua opinidao quanto a relevancia do trabalho?

DEFERIMENTOS DA BANCA
A banca examinadora apos verificacdo do trabalho acima considera que
o discente orientando conseguiu  atingir 0o(s) objetivo(s)

final(is),proposto(s)?

sim [_] [ 1 Nao

Membro da Banca Membro da Banca

Docente Orientador
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